DVS Rengiamuyjy dokumenty modulis

DVS Rengiamyjy dokumenty modulyje (RD) sistemos naudotojai gali rengti ir derinti dokumenty projektus, rinkti vizas, pasiraSyti, tvirtinti
ir registruoti dokumentus numatytuose registruose.

Dokumento rengimo procesg sudaro $ie pagrindiniai etapai:
e dokumento projekto rengimas ir registravimas,

e darby sekos sukiirimas ir tvarkymas,

e parengto dokumento registravimas.

Instrukcija_ kaip DVS per RD sukurti ir pateikti direktoriui pasiraSymui SR e. dokumenta

1. Parenkite dokumentg (siun¢iama rasta, sutartj, ataskaitg ir t.t.) Parengta dokumentg registruokite DVS Rengiamy dokumenty (RD)
modulyje, pasirinktinai atverdami i$ galimy varianty: kaip nauja (kai rengiate nauja dokumentg), nauja susijusj (kai rengiate su kitu
DVS esanciu dokumentu susijusj dokumentg), naujg susijusj atsakyma (kai rengiate nauja susijusj atsakymag j DVS esantj kitg
dokumentg) ir t.t. (zr. 2 psl.).

2. Uzpildykite RD registruojamo dokumento kortelg, nurodykite adresatg ir prisekite parengto dokumento failg (zr. 3-6 psl.).

3. Nustatykite ir pradékite darby seka (zr. 7- 9 psl.)

4. Stebékite informacija apie eiga, el. pastu gausite pranesimus apie jusy Rengiamo dokumento derinima, pasiraSyma, registravima
nurodytame registre.

5. Kilus klausimas kreipkités 1 Dokumenty valdymo tarnyba.

Pazingsninis proceso pavaizdavimas - ekranvaizdziai su komentarais:
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